
Dossier de demande
de subvention

Ce dossier doit être retourné accompagné impérativement de toutes les pièces 
demandées, à l’attention de Monsieur le Président de la Communauté urbaine

de Cherbourg, BP 808, 50108 CHERBOURG-OCTEVILLE Cedex.

Veuillez cocher la case correspondant à votre situation

 première demande (le dossier complet devra être retourné avant le 31/08 de l’année précédent l’action)

 renouvellement d’une demande (le dossier complet devra être retourné avant le 30/10 de l’année précédent l’action)

Vous trouverez dans ce dossier :
 des informations pratiques,
 une demande de subvention, (ýches 1-1, 2-1, 2-2)
 une attestation sur lôhonneur (ýche 3)
 la liste des pi¯ces ¨ joindre au dossier (ýche 4)
 un compte rendu ýnancier de lôaction subventionn®e (ýche 5 et annexes)

Informations pratiques

Qu’est-ce que le dossier de demande de subvention ?
Ce dossier doit être utilisé par toute association sollicitant une subvention auprès de la Communauté ur-
baine de Cherbourg. Il relève des différentes dispositions légales relatives aux subventions des associa-
tions et ¨ leurs transparences (Minist¯re de lôEconomie, des Finances et de lôIndustrie).
Il concerne le ýnancement dôune action sp®ciýque, il ne concerne pas le ýnancement dôun investissement 
ni le fonctionnement courant de l’association.

Le dossier comporte 5 fiches :
 Fiche 1-1 et 1-2 : Pr®sentation de votre association et budget pr®visionnel de lôassociation.

Pour recevoir la subvention, vous devez disposer d’un numéro SIREN ou à défaut d’un numéro d’enregis-
trement ¨ la Pr®fecture qui constituera un identiýant dans vos relations avec les services administratifs. 
Si vous n’en avez pas, il vous faut dès maintenant en faire la demande à la direction régionale de l’INSEE. 
Cette démarche est gratuite.

 Fiche 2-1 et 2-2 : Description de lôaction projet®e.
Vous devez remplir cette ýche si la demande de subvention correspond au ýnancement dôune action sp®-
ciýque que vous souhaitez mettre en place.

 Fiche 3 : Attestation sur lôhonneur.
Cette ýche permet au repr®sentant l®gal de lôassociation, ou ¨ son mandataire de signer la demande de 
subvention et d’en préciser le montant.
Votre demande ne pourra °tre prise en compte que si cette ýche est compl®t®e et sign®e.

 Fiche 4 : Pi¯ces ¨ joindre

 Fiche 5 : Compte rendu ýnancier
Le compte rendu ýnancier est compos® dôun tableau, il est ¨ d®tacher et ¨ retourner dans les 6 mois sui-
vant la ýn de lôexercice pour lequel la subvention a ®t® accord®e.

Ce dossier peut être téléchargé à partir du site internet www.cuc-cherbourg.fr



1-1. Présentation de votre association

Identification de l’association

Nom de votre association :

Sigle :

Objet principal : 

Adresse de son si¯ge social :

Code postal :

Commune :

T®l®phone :

T®l®copie :

Courriel :

Site internet :

Num®ro de SIREN :
Ou ¨ d®faut num®ro dôenregistrement ¨ la Pr®fecture :

Adresse de correspondance, si diff®rente :

Code postal :

Commune :

Union, f®d®ration ou r®seau auquel est afýli®e votre association (indiquer le nom complet, 
ne pas utiliser de sigle) :

Identification du responsable de l’association
(le repr®sentant l®gal : le pr®sident ou autre personne d®sign®e par les statuts)

Nom :

Pr®nom :

Fonction :

T®l®phone :

Courriel :

Identification de la personne chargée du dossier de subvention

Nom :

Pr®nom :

Fonction :

T®l®phone :

Courriel :

Votre association dispose-t-elle d’un expert comptable ? oui    non    

Votre association dispose-t-elle d’un commissaire aux comptes ? oui    non 



1-2. Budget prévisionnel de l’association

Dans le cas ou lôexercice de lôassociation est diff®rent de lôann®e civile, il vous appartient de 
pr®ciser les dates de d®but et de ýn dôexercice.

Exercice 20 _ _	 Date de début : 		  Date de fin :

	 Charges	 Montant en euros	 Produits	 Montants en euros

 60- Achat  70- Vente de produits þnis, presta-
   tions de services, marchandises 
 Prestations de service  Prestation de services 
 Achats matières et fournitures  Vente de marchandises 
 Fournitures d’entretien  Produits des activités annexes 
 et de petit équipement
 Autres fournitures   
 61- Services extérieurs   
 Sous-traitance générale  74- Subventions d’exploitations 
 Locations  Etat 
 Entretien et réparation
 Assurance  Region 
 Documentation   
 Divers  Département 
 62- Autres services extérieurs   
 Rémunérations intermédiaires  Communes
 et honoraires 
 Publicité, publication   
 Déplacements, missions   
 Frais postaux et télécommunications  Organismes sociaux 
 Services bancaires, autres   
 63- Imp¹ts et taxes   
 Impôts et taxes sur rémunération  Autres recettes (à préciser) 
 Autres impôts et taxes   
 64- Charges de personnel   
 Rémunération des personnels  75- Autres produits de gestion  
 Charges sociales  courante   
 Autres charges de personnel  76- Produits þnanciers 
 65- Autres charges de gestion
 courante   
 66- Charges þnanci¯res  77- Produits exceptionnels 
 67- Charges exceptionnelles  78- Reprises sur amortissements
   et provisions 
 68 Dotation aux amortissements  79- Transfert de charges 
 TOTAL DES CHARGES  TOTAL DES PRODUITS
 PREVISIONNELLES  PREVISIONNELS
 86- Emplois des contributions  87- Contributions volontaires
 volontaires en nature  en nature
 Secours en nature  Bénévolat 
 Mise à disposition gratuite de  Prestations en nature
 biens et prestations 
 Personnel bénévole  Dons en nature 
 TOTAL DES CHARGES  TOTAL DES PRODUITS



2-1. Description de l’action

Personne chargée de l’action

Nom :

Pr®nom :

T®l®phone :

Courriel :

Présentation de l’action

Nouvelle action 	 Renouvellement d’une action 

Nom du projet :

Organisateur :

Th®matique :

Date :

Lieu :

Typologie/rayonnement :
Régional                 National                  Européen               International 

Objectifs :
(joindre une plaquette de communication – programme de la manifestation)



2-2. Budget prévisionnel de l’action

Exercice 20_ _
Modèle de budget prévisionnel

	 Charges	 Montant en euros	 Produits	 Montants en euros

 60- Achat  70- Vente de produits þnis, presta-
   tions de services, marchandises 
 Prestations de service  Prestation de services 
 Achats matières et fournitures  Vente de marchandises 
 Fournitures d’entretien  Produits des activités annexes 
 et de petit équipement
 Autres fournitures   
 61- Services extérieurs   
 Sous-traitance générale  74- Subventions d’exploitations 
 Locations  Etat 
 Entretien et réparation
 Assurance  Region 
 Documentation   
 Divers  Département 
 62- Autres services extérieurs   
 Rémunérations intermédiaires  Communes
 et honoraires 
 Publicité, publication   
 Déplacements, missions   
 Frais postaux et télécommunications  Organismes sociaux 
 Services bancaires, autres   
 63- Imp¹ts et taxes   
 Impôts et taxes sur rémunération  Autres recettes (à préciser) 
 Autres impôts et taxes   
 64- Charges de personnel   
 Rémunération des personnels  75- Autres produits de gestion  
 Charges sociales  courante   
 Autres charges de personnel  76- Produits þnanciers 
 65- Autres charges de gestion
 courante   
 66- Charges þnanci¯res  77- Produits exceptionnels 
 67- Charges exceptionnelles  78- Reprises sur amortissements
   et provisions 
 68 Dotation aux amortissements  79- Transfert de charges 
 TOTAL DES CHARGES  TOTAL DES PRODUITS
 PREVISIONNELLES  PREVISIONNELS
 86- Emplois des contributions  87- Contributions volontaires
 volontaires en nature  en nature
 Secours en nature  Bénévolat 
 Mise à disposition gratuite de  Prestations en nature
 biens et prestations 
 Personnel bénévole  Dons en nature 
 TOTAL DES CHARGES  TOTAL DES PRODUITS

L’association sollicite une subvention de                                                     



3. Attestation sur l’honneur

Cette ýche doit obligatoirement °tre remplie pour toutes les demandes (initiale ou renouvellement) et 
quel que soit le montant de la subvention sollicitée. Si le signataire n’est pas le représentant légal de 
l’association, merci de joindre le pouvoir lui permettant d’engager celle-ci.

Je soussign®(e)                                                                                                       (nom et pr®nom)
repr®sentant(e) l®gal(e) de lôassociation,

	certiýe que lôassociation est r®guli¯rement d®clar®e
	certiýe que lôassociation est en r¯gle au regard de lôensemble des d®clarations sociales et ýscales ainsi  

	 que des cotisations et paiements correspondants ;
	certiýe exactes et sinc¯res les informations du pr®sent dossier, notamment la mention de lôensemble  

	 des demandes de subventions introduites aupr¯s dôautres ýnanceurs publics ainsi que lôapprobation du  
	 budget par les instances statutaires ;

	demande une subvention de :                           ú
	précise que cette subvention, si elle est accordée, devra être versée au compte bancaire ou postal de 

lôassociation :

Nom du titulaire du compte :

Banque ou centre :

Domiciliation : 	

  Code Banque/Etablissement             Code guichet              Numéro de compte             Clé RIB / RIP
			 

Fait, le                                                      à

						      Signature :

4. Pièces à joindre à votre dossier

Pour une première demande :

	vos statuts régulièrement déclarés, en un seul exemplaire,
	la liste des personnes charg®es de lôadministration de lôassociation (composition du conseil, du bureau, é),
	un relevé d’identité bancaire ou postal,
	Si le présent dossier n’est pas signé par le représentant légal de l’association, le pouvoir donné par ce  

	 dernier au signataire,
	Les derniers comptes de votre association :

	 - bilan et compte d’exploitation établis par un cabinet comptable,
	 - à défaut, compte d’exploitation et état de trésorerie signé par le président de l’association.

Pour un renouvellement

	un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de l’association, seulement s’ils ont été 
	 modiý®s depuis le d®p¹t dôune demande initiale,

	la composition du bureau et du conseil d’administration si elle a changé,
	si le présent dossier n’est pas signé par le représentant légal de l’association, le pouvoir de ce  

	 dernier au signataire,
	un relevé d’identité bancaire ou postal,
	Les derniers comptes de votre association :

	 - bilan et compte d’exploitation établis par un cabinet comptable,
	 - à défaut, compte d’exploitation et état de trésorerie signé par le président de l’association.

Dans tous les cas, dans les six mois suivant la ýn de lôexercice pour lequel la subvention a ®t® attribu®e :
	Le dernier rapport annuel d’activité et les derniers comptes approuvés de votre association.
	Le compte rendu ýnancier de lôaction ýnanc®e.

Dans le cas dôune subvention sup®rieure ¨ 23 000 euros, une convention devra obligatoirement °tre 
sign®e avec la Communaut® urbaine de Cherbourg (elle vous sera adress®e).



5. Compte rendu financier de l’action

Cette ýche est ¨ d®tacher et ¨ retourner dans les 6 mois suivants la ýn de lôaction pour lequel la 
subvention a été accordée. Elle doit obligatoirement être établie, avant toute nouvelle demande 
de subvention.

Exercice 20_ _
Modèle de compte de résultat

	 Charges	 Montant en euros	 Produits	 Montants en euros

 60- Achat  70- Vente de produits þnis, presta-
   tions de services, marchandises 
 Prestations de service  Prestation de services 
 Achats matières et fournitures  Vente de marchandises 
 Fournitures d’entretien  Produits des activités annexes 
 et de petit équipement
 Autres fournitures   
 61- Services extérieurs   
 Sous-traitance générale  74- Subventions d’exploitations 
 Locations  Etat 
 Entretien et réparation
 Assurance  Region 
 Documentation   
 Divers  Département 
 62- Autres services extérieurs   
 Rémunérations intermédiaires  Communes
 et honoraires 
 Publicité, publication   
 Déplacements, missions   
 Frais postaux et télécommunications  Organismes sociaux 
 Services bancaires, autres   
 63- Imp¹ts et taxes   
 Impôts et taxes sur rémunération  Autres recettes (à préciser) 
 Autres impôts et taxes   
 64- Charges de personnel   
 Rémunération des personnels  75- Autres produits de gestion  
 Charges sociales  courante   
 Autres charges de personnel  76- Produits þnanciers 
 65- Autres charges de gestion
 courante   
 66- Charges þnanci¯res  77- Produits exceptionnels 
 67- Charges exceptionnelles  78- Reprises sur amortissements
   et provisions 
 68 Dotation aux amortissements  79- Transfert de charges 
 TOTAL DES CHARGES  TOTAL DES PRODUITS
 PREVISIONNELLES  PREVISIONNELS
 86- Emplois des contributions  87- Contributions volontaires
 volontaires en nature  en nature
 Secours en nature  Bénévolat 
 Mise à disposition gratuite de  Prestations en nature
 biens et prestations 
 Personnel bénévole  Dons en nature 
 TOTAL DES CHARGES  TOTAL DES PRODUITS



5. Annexe 1 au compte rendu financier de l’action

1) Veuillez indiquer et justiýer les ®carts ®ventuels entre le budget pr®visionnel et la r®alisation de lôaction

2) Quelles sont les contributions volontaires en nature affect®es ̈  la r®alisation de projet ou de lôaction subventionn®e ?

3) Avez-vous des observations ¨ faire sur le compte rendu ýnancier de lôop®ration subventionn®e ?

5. Annexe 2 au compte rendu financier de l’action

Les objectifs de lôaction ont-ils ®t® atteints ? : 

Quel a ®t® le nombre approximatif de personnes b®n®ýciaires (par type de publics cibl®s) ? : 

Quels ont ®t® les date(s) et lieu(x) de r®alisation de votre action ? 

Veuillez indiquer les autres informations qui vous sembleraient pertinentes :  

Je soussign®(e),   (nom et pr®nom)
repr®sentant(e) l®gal(e) de lôassociation, certiýe exactes les informations du pr®sent compte rendu.

Fait, le  à 

						      Signature :

Cette ýche compl®mentaire peut °tre adapt®e par les autorit®s
publiques en fonction de leurs priorités d’intervention.


